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ESTAD0 DO TOCANTINS
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALIANCA DO TOCANTINS

ADM: 2021/2024

:i:.NAELO

DOCUMENT0 DE OFICIALIZACAO DA DEMANDA

MUNIC±PIO DE ALIANCA DO TOCANTINS
SETOR REQUISITANTE (UNIDADE/ORGAO/SETOR) :
Secretaria de Administracao, Planej amento, Gestao e Or§amento.

RESPONSAVEL PELA DEMANDA: MATRICULA: 1448
Deyller Fernandes Silva Aradjo

ENIL: TELEFONE:
sec.adm.aliancato@hotmail.com 63 3377-1262

1 -NECESSIDADE: Qual o problema a ser resolvido?

Aquisicao de materiais de expediente e papelaria.

2 -OBJETO: Qual a solucao prelininar para o problema?

Aquisigao  de  materiais  de  expediente  e  papelaria para  atender  as  necessidades da

Secretaria Municipal de Administraeao.

3 - JUSTIFICATIVA - porque o problema deve ser resolvido?

A aquisigao de material de expediente 6 indispensavel para repor o estoque, que sao

utilizados   nos   trabalhos   e   atividades   de  rotina   desenvolvidas  pela  equipe   do   Setor

Administrativo da Prefeitura Municipal de Alianga do Tocantins.

Os materiais em si destinam-se ao uso didrio dos servidores no desenvolvimento das

atividades  da  Administrapao  Ptiblica  Municipal  por  urn  periodo  de   12  meses,  o  nao

atendimento da demanda comprometerd os servicos administrativos.

Materiais estes essenciais ao desenvolvimento das atividades a serem cumpridas pela

administragao ptiblica,  impactando positivamente nos resultados a serem alcangados pelas

atividades desenvolvidas mesma.

4  -  QUAI`ITDADE  DE  SERVICO  OU  BEM  A  SER  CONTRATADO:  Qual  a

quantidade?
A quantidade segue em anexo.

5 -JUSTIFICATIVA DA QUANTIDADE: Porque essa quantidade 6 necessfria?
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0   quantitativo   descrito   em   anexo,   atendefa   a   demanda   da   Secretaria   de

Administracao, evitando possivel paralisacao.

6 - DATA PARA ENTREGA DO BHM 0U EXECUCA0 DO SERVICO: em quanto

tempo dove ser iniciado o servi€o ou a entregue do ben?

0 inicio da entrega devefa ser ap6s assinatura do contrato, de acordo com a demanda

enviada pela Secretaria de Administrag5o.

7     -     LOCAL,     DATA     E     ASSINATURA     DO     RESPONSAVEL     PELA

tJNIDAI)E/SETOR/6RGAO

Alianea do Tocantins -TO,  i 6        /                           /ZOZ3    .-/:I..^,/!!^^

.            ..     Deyuerp.    avfiv9-£sfflvaz      adjSecretanoMunlclpa    a               ira?aTaH^^ I Orgapento

8 - PROTOCOLO - quenrrecebeu? Em que data?

Assinatra:in/\             I    Yl~   Y3/~2fflrfuEffl/l^.

Data.   JA        /I  jj    '          /   £o&3a'%'::r®'.i.#S2Q;?rose
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DETALHARENT0 D0 MATERIAL DE CONSUMO - MATERIAL DE

EXPEDIENTE

-r

a

Deseri€a® Unidrde
PREF FRAS Fas FME,

I.
Agenda   2024   diana   executiva   com   capa

UNID
50

almofadada medindo 150x222

2.
Agenda telefonica com 250 g em espiral capa INID 4
dura medindo 150x22

3.
Alfinete  para  Mapa  cabega  arredondada  cx CX 10

com 50 unid

4.
Alfinetes   para   mural   com   cabega,   cores CX 30
diversas cx com 50 unidades

5.
Almofada para carimbo n° 03 UNID

5

6.
Apontador de ferro para lapis, lamina de ago CX 2
temperado cx com 24 unid

7.
Apontador  com  deposito  retangular  CX/12 - 2
unidades.

8.

Bal6es  n°7  pacote  com  50  unidades  cores SACOS 20
variadas   (amarelo,   azul,   branco,   dourado,
roxo,  laranja, vermelho, rosa e demais cores
existentes)

9.
Barbante n° 08,  100% algodao alvejado rolo UNID 10

com 1 kg em cores variadas

10.
Barbante n° 04,  100% algodao alvejado rolo unD 10

com 1 kg em cores variadas

11.
Basfao  de  Cola  Quente Fino  7,4 MM X 30

PCT
2

CM pacote com 1 kg

12.
Basfao  de  Cola Quente Grosso  11,2  MM X

PCT
2

30 CM pacote com I kg

13.

Bloco  de  recados  auto adesivos removiveis, BLOCO 300
minimo   100   folhas   cada  pacote,   medidas S
minimas 76xl02mm, contendo 01 bloco com
4 cores.

14.

Blocos de recados auto adesivos removiveis, BLOCO 300
minimo   100   folhas   cada  pacote,   medidas S
minimas   38x51mm,    contendo   04   blocos
coiorido

15.
Borracha   branca   n°20   para   apagar   lapis

CX

10

grafite, medindo aproximadanente 42 x 21 x
1 1 mm'
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16.

Borracha  branca  macia  flexivel,  aplicagao

CX

12

lapis, que nao borre e nao danifique o papel,
n°40 (media) Cx. 40 x 1 de boa qualidade.

17.
Cademo capa dura I/4 medindo 140x202mm INID. 12

contendo 96 folhas.

18.
Cademo       capa       dura       grande       com INID 12

200mmx275mln, contendo 96 folhas.
19. Cademo de Protocolo com 100 folhas ENID 12

20.

Caixa    arquivo    desmonfavel    em   plastico

Urn
150

polionda,   com   areas   de   picote   ®arte   de
ventilapao)  de  facil  remogao,  com parte  do
lacre   e  fechamento  da  caixa  demarcados,
com impress5o da etiqueta sem borr6es, com
dimens6es   minimas   de   250xl30x350mm,
com cores variadas.

21.

Calculadora   de   mesa   grande,   12   digitos,

ENID

12

visor    LCD.    4    operag6es    basicas,    raiz

quadrada,  porcentagem,  inversor  de  sinais,
seletor    decimal     e     de    arredondamento,
solarfoateriag10

22.

Caneta  esferografica  a.  grossa)  azul,  corpo
CX

22
hexagonal  em  material  transparente  colpo
iinico   em   acrilico   transparente   oitavado,
escrita  grossa  2.0,  na  cor  azul,  ponta  com
esfera de tungstenio, tampa anti-asfixiante na
cor  da  tinta,  carga  e  tampas  conectadas  ao
coapo   por   encaixe.cx   com   50   unidades,
compactor, faber, pilot , big ou superior

23.

Caneta esferografica, coxpo inico em acrilico
CX

21

transparente   oitavado,   escrita  fina,  na  cor
azul, ponta com esfera de tungstenio, tampa
anti-asfixiante na cor da tinta, carga e tampas
conectadas  ao  coapo por encaixe.cx com 50
unidades,   compactor,   faber,   pilot,   big  ou
superior

24.

Caneta esferogrifica, corpo iinico em acrilico
CX

10

transparente   oitavado,   escrita  fma,  na  cor
preta, ponta com esfera de tungst6nio, tampa
anti-asfixiante na cor da tinta, carga e tampas
conectadas  ao  corpo por encaixe  cx com 50
unidades,  compactor,  faber,  pilot  ,  big  ou
superior.

25.

Caneta esferografica, colpo inico em acrilico
CX

10

transparente  oitavado,   escrita  fina,  na  cor
vermelha,  ponta  com  esfera  de  tungstenio,
tampa anti-asfixiante na cor da tinta, carga e



`     I_.,.      ;a,

®

®

tampas  conectadas  ao  coapo  por  encaixe,cx |iicom  50  unidades,  compactor,  faber  ,pilot  ,
big ou superior

26.
Clips  niquelado,  4/0  100xl  material  metal, CX 100 11tratamento anti-ferrugem, Cx. c/100 unidades
(Pequeno) de boa qualidade.

27.
Clips   niquelado,   2/0   Galvenizado   c/500g CX 50 11ACC   -   COM   725   UNIDADES   de   boa
qualidade superior. Flexivel e resistente.

28.
Clips  niquelado,  3/0  100xl  material  metal,

CX

50 11tratamento  anti-ferrugem,  (Pequeno)  de boa
qunlidade.

29. Clips niquelado, tan. 6/0- 50Xl zincado. CX 50

30. Clips niquelado, tarn. 8/0-50Xl zincado. CX 50

31. Clips n° 01  100xl zincado. CX 50

32. Cola bastao 20G UNID 20
33. Cola Branca lKG, uso escolar n5o toxica INID 5

34.
Cola  liquida,  branca,  escolar nao  toxica  de

UNID.
40 11409 1avavel secagem fapida

35.
C olher                 re feigao                 de s carfave I

UNID

100 11cristal/transparente    16cm   pacote   com   50
unidade

36.
Colher  descarfavel  reforgada  branca  19cm

unD
100 11pacote com 50 unidade

37.
Copo   descartavel   reforgado   branco   50ml

CX

30 11(cafe)    material   poliestireno   pacote   c/100
unidade

38.
Copo   descartavel  reforgado,  200ml  pacote

CX
50 11loo unidade, caixa com 25 pacotes

39.

Corretivo liquido, para erros mecanograficos CAIXA 2
e   manuais,   base   d'agua,   secagem  rapida,
at6xico,  inodoro,  nao inflamivel,  em frasco
com 18ml. cx 12 unidades

40.

Caixa  de  correspondencia  tripla  cristal  tres UNID 20
bandejas      tananhos      oficios      disposicao
vertical   produzida  poliestimenio  dimensao
35,6x 11,04x 25,04 centimetros (CxLXA)

41. Elastico 100mts RE 10

42.
Embalagem  23   acrilica  transparente  (cores KG 200 11diversas) -25x35 ®ara auxiliar nas entregas
de apostilhas)

43.
Embalagem   p/   presente,   tipo   saco   cristal UNID 1000 11(cores diversas) 40X60 estampado

44.
Embalagem   p/   presente,   tipo   saco   cristal INID 1000 11(cores diversas) 30X15CM, estampado
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45.
Envelope   Amareloforanco   tamanho   33x24 ENID 1000 IiiCm

46.
Envelope   Papel   Off-Set,   Gramatura   75G Urn 1000 11Ouro (M6dio) 176x250

47. Envelope pardo, kraft e amarelo tamanho A4 UNID 1500

48. Envelope Saco Ouro 17x25 unD 500

49.
Estilete   pequeno,   corpo   plastico    15   cm, unD 12 111amina em ago  com tratamento antiferrugem
e trava de seguranca.de   boa qualidade

50.
Etiqueta  CC  284  84,7xl01,6mm  25  folhas PCT 20 11com c/6 etiquetas

51.

Extrator     de     grampos,     ago     inoxidavel Urn 20 11resistente,     tipo     espatula,     comprimento
aproximado 145X17mm.

52.
Fita   Corretiva    5mm   x   6m   Secagem INID 30 11Imediata Masterprint MP43 6

53.
Fita    (durex)    fma,    transparente,    largura INID 100 1112-50m

54.
Fita   (durex)   tina,   transparente,   tamanho INID 50 11pequeno, largura 12mmx30m

55.
Fita     auto     adesiva     larga,     transparente, UNID 120 1148mmx45m.

56.
Fita Decorativa 19mmx50M Q]itimos),  cores Urn 12 11diversas

57.
Fita dupla face 90 cm por llmm - estreita - INID 50 11branca.

58. Fita Zebrada 70mmx200m preta e amarela UNID 50

59. Folba Papel Pardo 48x60CM-cores variadas UNID 5

60.
Fita Crepe 3M  101  LA -Uso Geral -19mm PCT 2 11x 50m. (6 x 1), branca

61.
Folha Papel Pardo 48x60 CM Cores variadas ROLO 5 11rolo 200m

62.
Folha  Papel  Pardo  66x80  CM - Cor Kraft ROLO 2 11rolo 200m

63. Grampeador grande 23/8-13 para 240 folhas INID 12

64.

Grampeador  pequeno   26/6  preto  para  25

INID

12

folhas   grampeador   modelo   de   mesa  uso
profissional com base minima de 20 cm cabo
confeccionado  com base de metal esmaltado
na  cor preta  com  forro na base em plastico
removfvel,  poste  metalico  de  impuls5o  dos

grampos em ago inoxidavel uso grampo 26/6
capacidade    ate     105    grampos    grampeia
aproximadamente 25 fls



65.
Grampo para grampeador, modelo 23/13, em CX 50 11caixa com 1000 unid

66.
Grampo  trilho  plastico  branco  80  mm para

PCT
100 11200fls com 50 unid

67.

Grampos para grampeador, modelo 26/6, em CX 10

embalagem  com  caixa com  5.000 unidades,
em  metal  niquelado prateado,  com protecao
antiferrugem.

68.
Grampo  p/  grampeador 23/13,  galvanizado, Cx 50 11Cx. c/ 1.000 und.  1a Linha.

69.

Kit   garfo   e   faca   descartavel   extra   forte PCT 10

embalagem    individualmente    contendo    1
garfo  e   1  faca  extra  forte  em  cada  sache
contendo 50 unidade.

70.
Lapos para sacos de presente pronto tamanho UNID 1400 1130x48 cm (cores diversas)

71. Livros Infantis Ilustrativos UNID 200

72.

Lapis preto de grafite, n° 02, com envolt6rio CX 05
do grafite inteirico,  sem emendas, marca do
fabricante   impressa,   coxpo   cilindrico,   em
madeira na cor preta caixa  com 72 unidade

73. Lapiseira 0,7 MM UNID 50

74.
Livro   ata  preto   com  margem  200   folhas tJNID. 06 11numeradas

75. Livro ponto 04 assinaturas 100 folhas UNID 12

76. Papel  A3 caixa com 5 resma de 500 folhas CX -

77.
Papel a4 resma com 500 fls (verde, amarelo e RESRA 800 11azul)

78.
Papel   carbono   2   face   A4   21.OX29,7CM PCT 12 11100X1

79.
Papel    cartao    120g    cor    Opaline    8,    50

PCT
20 11unidades

80. Papel cartao 50x70cm UNID 20

81.
Papel    Carfao    Amarelo,    Azul,    verde    e

PCT
20 11vermelho: 45x65 Cm, PCT 10 Fls

82.
Papel     Cartao    Dupla    face    (color    set)

tJrm
20 11Gramatura 120 G, Cores Valadas 48x66 CM

83.
Papel  de presente  em rolo, estanpa infantil RL 5 1160cm x 100 in.

84.

Papel  Sulfite - Gramatura 75G/M2 Formato

CARL

36
A4      caixa   c/   10   resmas   de   500   folhas
medindo (210 x 297 mm), alvura minima de
90%,   conforme   Norma   ISSO,   opacidade
minima    de    87%,    umidade    entre    3,5%
(+/-1,0),   conforme   Norma     TAPPI,   corte
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rotativo, PH alcalino cor branco, embalagem 11revestida     em     BOPP,     com     certificado
ambiental FSC ou CERFLOR

85.

Pasta     AZ     lombo     estreito          revestida

CX

15

extemamente em polipropileno com carbono
e  intemamente  com  cartao.  caixa  com  20
unidade.

86.
Pasta     AZ     lombo     largo-           revestida

CX
15 11extemamente em polipropileno com carbono

e intemamente com cart5o. Cx. com 32 Unid.
87. Pasta Canaleta A4 de plastico UNID. 20

88. Pasta com grampo trilho- oficio transparente UNID. 20

89.
Pasta    estreita   transparente    com   abas    e

unD.
30 11eldstico 2mm, tamanho oficio.

90.

Pasta  L  A4,  transparente    materia    prima: INID. 500 11polipropileno    0,18mm,    formato:    220    x
330mm de boa qunlidade.

91. Pasta para Portfolio com 50 envelopes UNID 20

92.
Pasta  plastica  larga com aba elastico  oficio,

UNID
30 1155rm la Linha.

93. Pasta sanfonada de 12 divis6ria de pldstico UNID 30

94.

Pasta   Suspensa   marmorizada,   com   visor INID. 180

transparente, etiqueta, grampo,  med. Aprox.
360mm    x    240mm    (completa).    De    boa
qualidade.

95.

Pen        Drive        USB        capacidade       de

INID.

16

armazenamento     de     32GB      SISTEMAS
OPERACIONAIS  -  Garantia  minima  de  6
(seis) meses.

96.

Pen drive,  interface USB 2.0, capacidade de

UNID.

5

armazenamento de  8  (oito) GB. SISTEMAS
OPERACIONAIS - (0 Pen dive devefa ser
compativel     com    os    seguintes    sistemas
operacionais:       .       Sistema       Operacional
Microsoft®  Windows  XP®  Professional;  .
Sistema  Operacional  Microsoft®  Windows
7®    Professional;    .    Sistema   Operacional
Linux   (Kernel   2.4   ou   vers5es   superiores
esthveis    reconhecidas    pelos    responsaveis
pela   distribuic5o).   Garantia   minima   de   6
(seis) meses.

97.

Perfurador   para   papel,   com   alavanca   e INID. 12

estrutura   mefalica   pintadas   na   cor  preta,
manual,   tamanho   grande,  para  dois   furos
simultaneos,  (tipo  central),  com  capacidade
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para perfurar 20 folhas de pap6is de uma s6 /
Vez.

98.

Perfurador   para   papel,   com   alavanca   e 12

estrutura   mefalica   pintadas  na  cor  preta,
manual,   tamanho  grande,  para  dois  furos
simultaneos,  (tipo  central),  com capacidade
para perfurar 150 folhas de pap6is de uma s6
Vez.

99. Pithas Alcalinas AA. UNID. 50

100. Pilhas palitos AAA alcalinas UNID. 50

101.

Pincel marca texto, plastico, cores variadas,

CX

12

com ponta facetada, para trapos de 1 a 4mm,
em tinta fluorescente que se fixa sobre a tinta
esferografica,    hidrografica,    lapis,    textos
datilografados, caixa com 12 unidades

102. Pistola p/ cola quente Grande 10-12W bivolt UNID. 12

103.
Pistola  p/   cola   quente   Pequena   10-12W UNID. 12
bivolt

104. Placa de Isopor 10MM x lM x 50CM UNID. 20
105. Placa de Isopor 20MM x lM x 50CM UNID. 20

106.
Placa   de  Isopor   C/   espessura   de  40MM tJNID 20
tamanholM x 1,5

107.

Porta caneta, cart6es e clips em acrflico Cor: UNID 50
Fume. Espessura de parede de 3mm garante
alta   resistencia   e   durabilidade   Material:
Poliestireno      Peso      do     Produto:      315g
Dimens6es: 232 x 79 x 90 mm

108. Prancheta material acrilica A4 UNID. 5
109. Prancheta roF A4 com prendedor methlico UNID. 15

Ilo.
R6gua   de   30cm,   em  acrilico  cristal,  nao

UNID.
20

flexivel, com graduac5o 1)recisa.

111.
R6gua de 50cm, colorida, nao flexivel, com

UNID.
20

gradune5o precisa.

112.

Tesoura   grande   de   escrit6rio,   20cm   de UNID. 10

comprimento (8"), para uso geral, com cabo
de polipropileno preto,  com lamina em ago
inoxidavel.

113.

Tesoura media de escrit6rio, para uso geral, UNID. 10

com cabo de polipropileno preto, com lamina
em ago inoxidavel.

114.

Tinta na cor azul para almofada de cariinbo UNID 10
de       borracha,       em       embalagem       de
aproxinadanente 42 ml.

115.
Tinta p/ carimbo e autenticado 40ml - cores UNID 10

azul, preto e vemetho



116.

TNT  material  confeccionado   em  tecido  a ROLO 50
base     de    prolipopileno     e    viscose    que
apresentam         entre         suas        princip ais
caracteristicas   o  fato  de  serem  at6xicas  e
semipermeaveis,  impedindo  a  passagem  de
particulas ou gotas de fluidos contaminados,
obedecendo   assim   os   rigidos   padr6es   de
qualidade.   Rolos   de  50mt.  Cores:  branco,
azul, verde, amarelo, rosa, entre outras.

117.
Umedecedor  de  dedo  em pasta, nao t6xico, INID 40 11peso liquido de 12 g.


