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ESTADO DO TOCANTINS
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALIANCA DO TOCANTINS
ADM: 2021/2024

DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DA DEMANDA

MUNICIPIO DE ALIANCA DO TOCANTINS

SETOR REQUISITANTE (UNIDADE/ORGAO/SETOR):
Secretaria de Administracio, Planejamento, Gestdo e Or¢camento.

RESPONSAVEL PELA DEMANDA: MATRICULA: 1448
Deyller Fernandes Silva Araijo

EMAIL: TELEFONE:
sec.adm.aliancato@hotmail.com 63 3377-1262

1 - NECESSIDADE: Qual o problema a ser resolvido?

Aquisicdo de materiais de expediente e papelaria.

2 — OBJETO: Qual a solu¢io preliminar para o problema?

Aquisicdo de materiais de expediente e papelaria para atender as necessidades da

Secretaria Municipal de Administracao.

3 - JUSTIFICATIVA — porque o problema deve ser resolvido?

A aquisicdo de material de expediente ¢ indispensavel para repor o estoque, que sdo
utilizados nos trabalhos e atividades de rotina desenvolvidas pela equipe do Setor
Administrativo da Prefeitura Municipal de Alianga do Tocantins.

Os materiais em si destinam-se ao uso didrio dos servidores no desenvolvimento das
atividades da Administragdo Publica Municipal por um periodo de 12 meses, o ndo
atendimento da demanda comprometera os servigos administrativos.

Materiais estes essenciais ao desenvolvimento das atividades a serem cumpridas pela
administragdo publica, impactando positivamente nos resultados a serem alcangados pelas

atividades desenvolvidas mesma.

4 — QUANTIDADE DE SERVICO OU BEM A SER CONTRATADO: Qual a
quantidade?

A quantidade segue em anexo.

5 — JUSTIFICATIVA DA QUANTIDADE: Porque essa quantidade é necessaria?
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O quantitativo descrito em anexo, atenderd a demanda da Secretaria de

Administragdo, evitando possivel paralisagdo.

6 — DATA PARA ENTREGA DO BEM OU EXECUCAO DO SERVICO: em quanto

tempo deve ser iniciado o servico ou a entregue do bem?

O inicio da entrega devera ser ap0s assinatura do contrato, de acordo com a demanda

enviada pela Secretaria de Administragao.

7 - LOCAL, DATA E ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA
UNIDADE/SETOR/ORGAO

Alianga do Tocantins - TO, L / WWLO;‘W 12,023

8 — PROTOCOLO - quem recebeu? Em que data?

Assinamra:w \‘O\)\K/‘\—po ﬂl«’ @{
Dat:_J B 4d ) Q04 3
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DETALHAMENTO DO MATERIAL DE CONSUMO - MATERIAL DE

EXPEDIENTE
PRE | FMAS
Deseri¢cao Unidade F
1 Agenda 2024 didria executiva com capa 50
" |almofadada medindo 150x222 UNID
5 Agenda telefénica com 250 g em espiral capa| UNID 4
) dura medindo 150x22
Alfinete para Mapa cabega arredondada cx CcX 10
= com 50 unid
Alfinetes para mural com cabega, cores CX 30
4. : .
diversas cx com 50 unidades
5. 5
Almofada para carimbo n° 03 UNID
Apontador de ferro para lapis, lamina de ago CX 2
. temperado cx com 24 unid
Apontador com deposito retangular CX/12| UNID 2
I unidades.
Baldes n°7 pacote com 50 unidades cores| SACOS | 20
variadas (amarelo, azul, branco, dourado,
o roxo, laranja, vermelho, rosa e demais cores
existentes)
9 Barbante n° 08, 100% algodao alvejado rolo| UNID 10
) com 1 kg em cores variadas
10 Barbante n° 04, 100% algodio alvejado rolo| UNID 10
" |com 1 kg em cores variadas
1 Bastdo de Cola Quente Fino 7,4 MM X 30 2
* | CM pacote com 1 kg PCT
12 Bastdo de Cola Quente Grosso 11,2 MM X 2
* |30 CM pacote com 1 kg PCT
Bloco de recados auto adesivos removiveis, | BLOCO | 300
13 minimo 100 folhas cada pacote, medidas S
" |minimas 76x102mm, contendo 01 bloco com
4 cores.
Blocos de recados auto adesivos removiveis, [ BLOCO | 300
14 minimo 100 folhas cada pacote, medidas S
* |minimas 38x51mm, contendo 04 blocos
colorido
Borracha branca n°20 para apagar lapis 10
15. | grafite, medindo aproximadamente 42 x 21 x
11mm. CX
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16.

Borracha branca macia flexivel, aplicagdo
lapis, que ndo borre e ndo danifique o papel,
n°40 (media) Cx. 40 x 1 de boa qualidade.

CX

2

o

Caderno capa dura 1/4 medindo 140x202mm
contendo 96 folhas.

UNID.

12

18.

Caderno  capa dura grande com
200mmx275mm, contendo 96 folhas.

UNID

12

19.

Caderno de Protocolo com 100 folhas

UNID

12

20.

Caixa arquivo desmontdvel em plastico
polionda, com 4&reas de picote (parte de
ventilagdo) de facil remogdo, com parte do
lacre e fechamento da caixa demarcados,
com impressdo da etiqueta sem borrdes, com
dimensdes minimas de 250x130x350mm,
com cores variadas.

UNID

150

21.

Calculadora de mesa grande, 12 digitos,
visor LCD. 4 operagdes bésicas, raiz
quadrada, porcentagem, inversor de sinais,
seletor decimal e de arredondamento,
solar/bateria g10

UNID

12

22.

Caneta esferografica (p. grossa) azul, corpo
hexagonal em material transparente corpo
unico em acrilico transparente oitavado,
escrita grossa 2.0, na cor azul, ponta com
esfera de tungsténio, tampa anti-asfixiante na
cor da tinta, carga e tampas conectadas ao
corpo por encaixe.cx com S50 unidades,
compactor, faber, pilot , big ou superior

CX

22

23.

Caneta esferografica, corpo unico em acrilico
transparente oitavado, escrita fina, na cor
azul, ponta com esfera de tungsténio, tampa
anti-asfixiante na cor da tinta, carga e tampas
conectadas ao corpo por encaixe.cx com 50
unidades, compactor, faber, pilot, big ou
superior

CX

21

24,

Caneta esferografica, corpo tinico em acrilico
transparente oitavado, escrita fina, na cor
preta, ponta com esfera de tungsténio, tampa
anti-asfixiante na cor da tinta, carga e tampas
conectadas ao corpo por encaixe cx com 50
unidades, compactor, faber, pilot , big ou
superior.

CX

10

25,

Caneta esferografica, corpo Unico em acrilico
transparente oitavado, escrita fina, na cor
vermelha, ponta com esfera de tungsténio,
tampa anti-asfixiante na cor da tinta, carga e

CcX

10
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tampas conectadas ao corpo por encaixe,cx
com 50 unidades, compactor, faber ,pilot ,
big ou superior

Clips niquelado, 4/0 100x1 material metal, CX 100
26. |tratamento anti-ferrugem, Cx. ¢/100 unidades
(Pequeno) de boa qualidade.
Clips niquelado, 2/0 Galvenizado ¢/500g CX 50
27. |ACC — COM 725 UNIDADES de boa
qualidade superior. Flexivel e resistente.
Clips niquelado, 3/0 100x1 material metal, 50
28. |tratamento anti-ferrugem, (Pequeno) de boa
qualidade. CX
29. |Clips niquelado, tam. 6/0- 50X1 zincado. CX 50
30. |Clips niquelado, tam. 8/0- 50X1 zincado. CX 50
31. |[Clips n° 01 100x1 zincado. CX 50
32. |Cola bastdo 20G UNID 20
33. |Cola Branca 1KG, uso escolar ndo toxica UNID 5
34 Cola liquida, branca, escolar ndo toxica de 40
" |40g lavavel secagem rapida UNID.
Colher refeicdo descartavel 100
35. |cristal/transparente 16cm pacote com 50
unidade UNID
36 Colher descartavel refor¢ada branca 19cm 100
" |pacote com 50 unidade UNID
Copo descartavel reforcado branco 50ml 30
37. |(café) material poliestireno pacote c/100
unidade CX
38 Copo descartavel reforcado, 200ml pacote 50
" | 100 unidade, caixa com 25 pacotes CX
Corretivo liquido, para erros mecanograficos | CAIXA 2
e manuais, base d’4dgua, secagem rapida,
39. ol s - "
atoxico, inodoro, ndo inflamavel, em frasco
com 18ml. cx 12 unidades
Caixa de correspondéncia tripla cristal trés | UNID 20
40 bandejas tamanhos oficios disposi¢do
* |vertical produzida poliestimenio dimensdo
35,6x 11,04x 25,04 centimetros (CxLxA)
41. |Elastico 100mts RL 10
Embalagem 23 acrilica transparente (cores KG 200
42. |diversas) — 25x35 (para auxiliar nas entregas
de apostilhas)
43 Embalagem p/ presente, tipo saco cristal| UNID [ 1000
" | (cores diversas) 40X60 estampado
44 Embalagem p/ presente, tipo saco cristal| UNID | 1000

(cores diversas) 30X15CM, estampado
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45, Envelope Amarelo/branco tamanho 33x24| UNID | 1000
cm
46 Envelope Papel Off-Set, Gramatura 75G| UNID | 1000
* | Ouro (Médio)176x250
47. |Envelope pardo, kraft e amarelo tamanho A4 | UNID | 1500
48. |Envelope Saco Ouro 17x25 UNID 500
Estilete pequeno, corpo plastico 15 cm,| UNID 12
49. |lamina em aco com tratamento antiferrugem
e trava de seguranca.de boa qualidade
50 Etiqueta CC 284 84,7x101,6mm 25 folhas| PCT 20
| com ¢/6 etiquetas
Extrator de grampos, ago inoxidavel| UNID 20
51. |resistente, tipo espatula, comprimento
aproximado 145X17mm.
52 Fita Corretiva 5Smm x 6m Secagem UNID 30
| Imediata Masterprint MP436
Fita (durex) fina, transparente, largura| UNID 100
53.
12mmx50m
54 Fita (durex) fina, transparente, tamanho| UNID 50
" | pequeno, largura 12mmx30m
Fita auto adesiva larga, transparente,| UNID 120
55.
48mmx45m.
Fita Decorativa 19mmxSOM (Fitilhos), cores| UNID 12
=6 diversas
57 Fita dupla face 90 cm por 11mm - estreita —| UNID 50
" | branca.
58. |Fita Zebrada 70mmx200m preta e amarela UNID 50
59. |Folha Papel Pardo 48x60CM-cores variadas UNID 5
60 Fita Crepe 3M 101 LA — Uso Geral - 19mm | PCT 2
* |x50m. (6 x 1), branca
61 Folha Papel Pardo 48x60 CM Cores variadas | ROLO 5
" |rolo 200m
Folha Papel Pardo 66x80 CM — Cor Kraft| ROLO 2
62.
rolo 200m
63. | Grampeador grande 23/8-13 para 240 folhas | UNID 12
Grampeador pequeno 26/6 preto para 25 12
folhas grampeador modelo de mesa uso
profissional com base minima de 20 cm cabo | UNID
confeccionado com base de metal esmaltado
64. |na cor preta com forro na base em plastico

removivel, poste metalico de impulsdo dos
grampos em ago inoxidavel uso grampo 26/6
capacidade até 105 grampos grampeia
aproximadamente 25fls
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Grampo para grampeador, modelo 23/13, em X 50

65. p ;
caixa com 1000 unid

66 Grampo trilho plastico branco 80 mm para 100

" 1200fls com 50 unid PCT
Grampos para grampeador, modelo 26/6, em CX 10
embalagem com caixa com 5.000 unidades,

67. . %
em metal niquelado prateado, com protecao
antiferrugem.

Grampo p/ grampeador 23/13, galvanizado, Cx 50

68. | Cx. o/ 1.000 und. 1° Linha,

Kit garfo e faca descartavel extra forte| PCT 10
embalagem individualmente contendo 1

o garfo e 1 faca extra forte em cada saché
contendo 50 unidade.

Lagos para sacos de presente pronto tamanho| UNID | 1400

70. .
30x48 cm (cores diversas)

71. |Livros Infantis Ilustrativos UNID 200
Lapis preto de grafite, n° 02, com envoltério CX 05
do grafite inteirigo, sem emendas, marca do

T2 , . REE S,
fabricante impressa, corpo cilindrico, em
madeira na cor preta caixa com 72 unidade

73. |Lapiseira 0,7 MM UNID 50

4 Livro ata preto com margem 200 folhas| UNID. 06

" |numeradas

75. | Livro ponto 04 assinaturas 100 folhas UNID 12

76. |Papel A3 caixa com 5 resma de 500 folhas CX -

77 Papel a4 resma com 500 fls (verde, amarelo e | RESMA | 800

* lazul)

73 Papel carbono 2 face A4 21.0X29,7CM| PCT 12

© [ 100X1

79 Papel cartdo 120g cor Opaline B, 50 20

" |unidades PCT
80. Papel cartdo 50x70cm UNID 20
’1 Papel Cartdo Amarelo, Azul, verde e 20
’ vermelho: 45x65 Cm, PCT 10 Fls PCT
22 Papel Cartdio Dupla face (color set) 20
' Gramatura 120 G, Cores Variadas 48x66 CM | UNID
Papel de presente em rolo, estampa infantil RL 5
83.
60cm x 100 m.
Papel Sulfite — Gramatura 75G/M? Formato 36
A4 caixa ¢/ 10 resmas de 500 folhas
24 ;medindo (210 x 297 mm), alvura minima de
’ 90%, conforme Norma ISSO, opacidade| CAIXA

minima de 87%, umidade entre 3,5%
(+/-1,0), conforme Norma TAPPI, corte
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rotativo, PH alcalino cor branco, embalagem
revestida em BOPP, com certificado
ambiental FSC ou CERFLOR

85.

Pasta AZ lombo estreito revestida
externamente em polipropileno com carbono
e internamente com cartdo. caixa com 20
unidade.

CcX

15

86.

Pasta AZ lombo largo- revestida
externamente em polipropileno com carbono
¢ internamente com cartfo. Cx. com 32 Unid.

CcX

15

87.

Pasta Canaleta A4 de pléstico

UNID.

20

88.

Pasta com grampo trilho- oficio transparente

20

89.

Pasta estreita transparente com abas e
elastico 2mm, tamanho oficio.

UNID.

30

90.

Pasta L A4, transparente matéria prima:
polipropileno 0,18mm, formato: 220 x
330mm de boa qualidade.

UNID.

500

gl

Pasta para Portfolio com 50 envelopes

UNID

20

92,

Pasta plastica larga com aba elastico oficio,
55mm 1? Linha.

UNID

30

93.

Pasta sanfonada de 12 divisdria de pléstico

UNID

30

94.

Pasta Suspensa marmorizada, com visor
transparente, etiqueta, grampo, med. Aprox.
360mm x 240mm (completa). De boa
qualidade.

UNID.

180

95.

Pen Drive  USB  capacidade de
armazenamento de 32GB SISTEMAS
OPERACIONAIS - Garantia minima de 6
(seis) meses.

UNID.

16

96.

Pen drive, interface USB 2.0, capacidade de
armazenamento de 8 (oito) GB. SISTEMAS
OPERACIONAIS - (O Pen drive devera ser
compativel com os seguintes sistemas
operacionais: ¢  Sistema  Operacional
Microsoft® Windows XP® Professional;
Sistema Operacional Microsoft® Windows
7® Professional; ¢ Sistema Operacional
Linux (Kernel 2.4 ou versdes superiores
estaveis reconhecidas pelos responsaveis
pela distribui¢do). Garantia minima de 6
(seis) meses.

UNID.

97.

Perfurador para papel, com alavanca e
estrutura metalica pintadas na cor preta,
manual, tamanho grande, para dois furos
simultdneos, (tipo central), com capacidade

UNID.

12
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para perfurar 20 folhas de papéis de uma s6
vez.

98.

Perfurador para papel, com alavanca e
estrutura metalica pintadas na cor preta,
manual, tamanho grande, para dois furos
simultineos, (tipo central), com capacidade
para perfurar 150 folhas de papéis de uma sé
vez.

12

99.

Pilhas Alcalinas AA.

50

100.

Pilhas palitos AAA alcalinas

50

101.

Pincel marca texto, plastico, cores variadas,
com ponta facetada, para tragos de 1 a 4mm,
em tinta fluorescente que se fixa sobre a tinta
esferografica, hidrografica, lapis, textos
datilografados, caixa com 12 unidades

CcX

12

102.

Pistola p/ cola quente Grande 10-12W bivolt

12

103.

Pistola p/ cola quente Pequena 10-12W
bivolt

12

104.

Placa de Isopor 10MM x IM x 50CM

20

105.

Placa de Isopor 20MM x 1M x 50CM

20

106.

Placa de Isopor C/ espessura de 40MM
tamanholM x 1,5

20

107.

Porta caneta, cartdes e clips em acrilico Cor:
Fumé. Espessura de parede de 3mm garante
alta resisténcia e durabilidade Material:
Poliestireno Peso do Produto: 315g
Dimensoes: 232 x 79 x 90 mm

30

108.

Prancheta material acrilica A4

109.

Prancheta MDF A4 com prendedor metalico

15

110.

Régua de 30cm, em acrilico cristal, ndo
flexivel, com graduagdo precisa.

20

111.

Régua de 50cm, colorida, ndo flexivel, com
graduagdo precisa.

20

112.

Tesoura grande de escritério, 20cm de
comprimento (8”), para uso geral, com cabo
de polipropileno preto, com ldmina em ago
inoxidéavel.

10

113.

Tesoura média de escritorio, para uso geral,
com cabo de polipropileno preto, com ldmina
em ago inoxidavel.

10

114.

Tinta na cor azul para almofada de carimbo
de borracha, em  embalagem de
aproximadamente 42 ml.

10

115.

Tinta p/ carimbo e autenticado 40ml - cores
azul, preto e vermelho

10




116.

TNT material confeccionado em tecido a
base de prolipopileno e viscose que
apresentam entre suas principais
caracteristicas o fato de serem atdxicas e
semipermeaveis, impedindo a passagem de
particulas ou gotas de fluidos contaminados,
obedecendo assim os rigidos padrdes de
qualidade. Rolos de 50mt. Cores: branco,
azul, verde, amarelo, rosa, entre outras.

ROLO

50

117.

Umedecedor de dedo em pasta, ndo toxico,
peso liquido de 12 g.

UNID

40




