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TERMO DE REFERENCIA

I - DO 0BJET0

Curso dc Capacitacao sobre "FORMACAO DE AGENTE DE CONTRATACAO

E   EQUIPE   DE   APOIO   (elaboracao   dos   principais   documentos   do   proccsso   dc

contratagao de  acordo  com a Lei  14.133/2021)" para as  servidor (a)  Francisca Ivancidc

Santos Pedrosa, Dionnes Rodrigues Ferreira, Leandra Batista Pimentel Pires.

®              I.I F.SPECIFICACOES DO 0BJETO

ITF,M DESCRICAO UN

01 Inscrig6es  de  03  (tres)  servidoras  da  fundo inscriga

Municipal de satide Alianca do Tocantins. 0

QTJa~iv`ti5T;{]~)-i,I

11 -FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A   contratacao   sc   justifica   pela   necessidade   de   adquirir   conhecimcntos   quc

possibilitem  por  meio  dc  ag6es  de  melhoria  do  plancjamento  c  da  gcstao  pdblica,

oportunizando  a  participacao  dos  servidores  ptiblicos  em  cventos  dc  capacitaga(t  quc

objetivam  scu desenvolvimento profissional,  com  os conteddos  abordados.   Quc  dc  tal

modo,  capacitar  os  servidorcs  lotados  na  Secretaria  de  Administracao,  I'lancjamcnto,

Gcstao  e  Orgamento  6  de  suma importancia para  garantir  qualidade  c  controlc  no  scu

trabalho.

Ill -DESCRICA0 I)A SOLUCAO COM0 UM TOI)0

Considcrando   a   diversidade   de   atendimentos   e   servigos   prcstados,   vimos   a

necessidade   urgente   dc   capacitagao   presencial   dcstas   pcssoas,   ondc   dcvcrao   scr

abordados tcmas como:

•    A obrigatoriedadc cm Licitar

•    A Abrangenciae aplicacao daNLLC



ESTADO DO TOCANTINS
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALIANCA DO rr()CANTINS

ADM: 2021/2024

FMS AUANgA-Tu

i.` .`. ?_al-

•    O que esta forado escopo danovalei?

•     Principios e diretrizcs

•     Objctivos e diretrizes

•    Objetivos e vigencia

•     Os agcntcs de contratacao

•    O portal Nacional dc contratac6es publicas

•      Contagcm de prazos naNLLC

•    APublicadosatos

•    A ncccssidade dc Rcgulacao

•    Utiliy.acao da regulamentacao federal pelos municipios

•     Como ficam os processos iniciados pela lei 8666/93?

•    Rcgras para municipios com ate 20 mil habitantes

•    O plancjamcnto naNI,I,C

•    O ciclo Dc contratagao E Scus Agentes

•    O papel da Equipe de planejamento

•    Documcnto de Formalizagao de Demanda

•     Plano dc Contrataqao Anual: c vinculagao ao orgamcnto

•      O Estudo t6cnico prcliminar passo apasso

•    Delimitacao do objeto

•     Pesquisa de precos

•    Artigosdc I,uxo c comum

•     Dcfini€ao do quantitativo

•     Subcontratagao

•     Orgamento sigiloso

•    Tcrmo dc Rcfcrencia

•     Gcstaoderisco

•     Como dcfinir a modalidade a ser usada?

•    Pregao

•    Concorrencia

•     Leilao
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•    Concurso

•    Dialogo competitivo

•    Modosdedisputa

•    Crit6rios dejulgamcnto

•    Rito proccdimcntal

•    Credcnciamento

•     Sistcma dc Registra de pregos

•    Pr6-Qualificagao

•    Registro cadastral

•    Proccdimento dc manifestagao de interesse

•     Inexigibilidadc x dispcnsa

•     Como instruir urn proccsso de contratacao dircta passo a passo

•     I'rincipios casos

•    Apura¢ao de limitcs

E assim dc forma uniforme receberao a mesma orientacao, podcndo tirar dtividas c

trocar expcri6ncias. Dcvido a neccssidade, a previsao dc rcali7.acao da Capacitacao 6 nt)s

dias 26,27 c 28 dc fcvcrciro de 2024.

IV -REQUISITOS DA CONTRATACAO

•                OBRIGAC613S DA CONTRATADA

•     Prestar os scrvi9os, com absoluta dilig6ncia e perfeigao;

•     Disponibilizar todos os materiais de apoio e didatico aos participantcs;

•    Cumprir  flelmcntc  com  obrigac6es pertinentes  ao  curso  dc  forma  a contcmplar

todo o contctido programatico;

•     Comunicagao imcdiata ao servidor ou 6rgao compctcntc qualqucr irrcgularidadc

ou  dificuldade  quc  impossibilite  a  cxecucao  dos  scrvigos,  cm  ate  dois  dias  dc

anteccd6ncia;

•     Disponibilizar ntimero de telefone, m6vel e flxo e cndercgo de c-mail;
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•    Mantcr   durante   toda   a   vig6ncia   do   contrato,   em   compatibilidadc   com   as

obrigag6es  assumidas, todas as condig6es  de habilitagao c qualificagao cxigidas

para a contratacao.

•     Elaborar a lista de presenga dos participantes;

•      Emitir ccrtificados de participagao;

•    Elaborar e encaminhar o material de apoio as aulas para todos os participantcs;

•    Rcsponsabilizar-sc pclas  dcspcsas rclacionadas  com  os  palcstrantcs  c  cquipc  dc

apoio.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

•     Exigir  o  cumprimcnto  de  todas  as  obrigag6es  assumidas  pcla  Contratada,  dc

acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

•    Notificar a Contratada por escrito da ocorr6ncia de evcntuais impcrfcig5cs, l`alhas

ou irregularidades constatadas no curso da execucao dos scrvicos,  fixand() prazo

para  a  sua correcao,  certificando-se  que  as  soluc6cs  por cla propostas  scjam  as
mais adcquadas;

•    Enviar, em tempo habil, a lista de inscrigao dos participantcs para elaboracao d()s

certificados;

•     I'agar a Contratada o valor resultante da prcstacao do scrvi?o.

V - MODl:I,O DE F.XF.CUCA0 D0 0B.JF.TO

Os   scrvigos   devcrao   ser   executados   com   base   nos   parametros   minimos

estabelecidos. Reali7,agao do curso na data e local programados ou, no caso dc altcracao,

comunicagao ao contratante com anteced6ncia minima dc (24) horas.

•    Cumprimento da carga horaria estabelecida;

•     Fornecimcnto de matcriais e demais beneficios inclusos;

•     Emissao dc certificado de participagao.

VI -MODFjL0 I)F. GF,STA0 DO CONTRATO

Nao sc aplica.
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vll - CRITF.Rlos Dr: pAGAMENTo

0 pagamento da inscricao devera ser efetuado ate a data do inicio do curso, apt']s

a emissao da Ccrtidao Ncgativa de D6bitos Fiscais c a Justiga do rl`rabalho c Ccrtificadtt

de Regularidadc do FGTS.

VIII - FORMA E SELF.CA0 D0 FORNECEDOR

A forma dc selecao foi objetiva e thica, tcndo cm vista quc apcnas a ICOGI<;SI'

csta oferecendo tais servigos que atendem os crit6rios aqui cstabclccidos.

IX - DATA E LOCAL

0 cvcnto acontecera mos dias 26,27 e 28 dc feverciro dc 2024, cm I'almas -'1`().

X - HSTIMATIVA I)0 VAI.OR DA CONTRATACA0

0  valor  total  dc  cada  inscrigao  6  de  RS  1.800,00  (urn  mil  c  oitoccnt()s  rcais).

Tendo cm vista quc sera rcali7.ado com outros municipios e no mcsmo local, totali/.ando

R$ 5.400,00 (cinco mil e quatrocentos reais).

XI- ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A contratagao tcm adequacao orgamentaria e financcira com a I,ci ()rgamcntaria

Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e com a I,ei de Dirctri/,cs Orcamcntarias:

dc acordo com art.16, inciso 11, da Lei complemcntar n°  101/2000.

As    despesas    decorrentes    do    presente,    ocorrerao    a    conta    da    I)otacao

()rcamentaria, Elemcnto de Dcspesa e Fonte de Recurso, dcscrita a scguir:

I)otagao  Orgamcntaria:   10.122.0010.2046  339039  ()UTR()S  SFRVI(?()S   I)F

TERCEIROS   PESSOA   JURjDICA   DESPESA   339039-,   FONTE:    1.500.000.()00    -

RECURSO PROPRIO, FICI-IA:  156.

Alianca do Tocantins -TO, 23 de fevereiro de 2024.
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Elaboragao:

---I          I
Franscisca Ivaneide Santos Pedrosa
Dirctora dc compras da Saddc
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