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TERMO DE REFERENCIA N° 07/2023

1-DO OBJETO

Contratagdo dc empresa para prestagdo de contas anual dos ordenadores de despesas do
Fundo Municipal de Assisténcia Social, de acordo com o artigo 1° da INSTRUCAO
NORMATIVA TCE/TO N° 7, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2013, far-se-a exclusivamente d

forma cletronica por meio do SICAP e seus anexos. serd considerada entregue com o envio da

remaessa.

1.1 ESPECIFICACOES DO OBJETO

i“lt_qg]“__[__»_ Discriminacio Especifica¢oes/Téenicas Quantidade
or | ¢ Presta¢do de servigo na entrega das contas anual do | {1
| t

ordenador de despesas do Fundo Municipal de |

L.II ESPECIFICACOES DO OBJETO
A natureza do objcto a ser contratado ¢ comum, nos termos do Art. 6, inciso XHL da fo

14133/21.

il - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
A contratagdo de empresa especializada para executar os servigos de prestacdo de conte do
ordenador de despesas de 2022, no qual se refere a 7° remessa para o tribunal de contas do
TCEITO.

A contralagdo de uma empresa especializada ¢ com experiénela no ramo. de mancira
tereeirizada ¢ no prego mMaximo proposto, tera menos custos ao erario do que o servigo presiad.

de maneira dircta pela seeretaria, com methor eficiénela e diversidade téenica.

I - BESCRICAO DA SOLUCAG COMO UM TODO

Os servigos ¢ contratagdes das entidades publicas scguem obrigatoriamente um regiime
regulamentado por Let. O fundamento principal que reza por esta iniciativa ¢ o artigo. 37, mnciso
XXI, da Constituigdo Federal de 1988, no qual determina que as obras, 0s servigos, compras ¢
alicnagdes devem ocorrer por meio de licitagdes.
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A licitagdo foi o meio encontrado pela Administragdo Publica. para tornar isondmica
participagdo de interessados em procedimentos que visam suprir as necessidades dos orgios
publicos acerca dos servigos disponibilizados por pessoas fisicas ¢/ou pessoas juridicas nos
campos mercadoldgicos distritais. municipais, estaduais ¢ nacionais. ¢ ainda procurar conscguir
proposta mais vantajosa as contratagocs.

Para melhor entendimento, vejamos o que dispde o inciso XXI do Artigo 37 da CIF/1988:

(...)

XXI - ressalvados os casos especificados na legislag@o, as obras, servigos.
compras ¢ alienagdes serdo contratados mediante processo de licitacdo
publica que asscgure igualdade de condigdes a todos 0s concorrentes. com
clausulas que cstabelecam  obrigagdes de  pagamento. mantidas  as
condigoes efctivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente permiti
as cxigéneias de qualificagdo téenica ¢ ccondmicas indispensavels
garantia do cumprimento das obrigagocs.

Para regulamentar o exercicio dessa atividade foi entdo criada a et Federal n® 14 133 de
1 de abril de 2021, mais conhecida como Lei de Licitagdes ¢ Contratos Administraiinos, O
objetivo da licitagdo ¢ contratar a proposta mais vantajosa, primando pelos principios do
legalidade, impessoalidade, igualdade, moralidade ¢ publicidade. Licitar ¢ regra.

Diante disso, foram feitas consultas a midias especializadas ¢ sitios cletrdnicos para o
objeto da contratagdo ¢ utilizou-se ainda a cotagdo dirctamente com os fornecedores atraves de
formulario proprio incluso no processo.

Analisando as solu¢des apresentadas, fica evidente que a solugdo mais viavel ¢ a solugio
de aquisigdo através de dispensa de licitagdo, por apresentar um valor inferior ao disposto no Art.
75, inciso I, da Lei 14.133/21, conforme demonstrado nos mapas (mcdia ¢ menor prego):
para contratagdo que cnvolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais). no caso de
outros servigos ¢ compras:” Alterado para Ry 54.020.41 (Cinquenta ¢ quatro mil, vinte reais ¢

quarenta ¢ um centavos) pelo decreto N © 10.922/2021.

IV = REQUISITOS DA CONTRATACAO
I - DA GARANTIA DO SERVICO
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A garantia consistc na prestaglo pela empresa. de todas as obrigagoes previstas na Lot n
8.078, de 11/09/1990 - C'ddigo de Defesa do Consumidor - ¢ alteragoces subsequentes,

A empresa CONTRATADA serd responsdvel por substituir/reparar 0s servigos reprovados
na aceitagdo, imediatamente ap6s o recebimento da recusa, sem Onus para a CONTRATANTI

Os servigos reprovados no recebimento provisorio ndo serdo acceitos, devendo a cimpresa
contratada refaz¢-los imediatamente sem quaisquer acréscimos a contratante. contados a partir da

notificac¢do. arcando com todos os custos decorrentes.

V- ENTREGA I CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

O inicio da exccugdo do objeto deve ser efetuado imediatamente apds o recebiinento
Ordem de Servigo. O prazo podera ser prorrogado por solicttagdo escrita ¢ justificuoa,
formaimente aceito pela Autoridade Competente.

O recebimento dos servigos esta condicionado a conferéneia. avaliagdes qualitativas ¢
aceltacao final, obrigandc-se o fornecedor a reparar ¢ corrigir os eventuals vicios, defettos ou
incorre¢des porventura detectados, na Lei n® 14.133/21 ¢ no Codigo de Defesa do Consumidor,
em tudo o que couber.

A contratante, observado o prazo de exccugdo, emiutird o Termo de Recebumeinno
Provisorio, independente de  transcri¢do, para cfeito de posterior vertficagdo  guanto sua
conformidade com as cspecificagdes téenicas contidas no Termo de Referénens ¢ com a proposta
da empresa contratada.

Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte. quando em desacordo com as
cspecilicagdes constantes no Termo de Referéneia e na proposta, devendo ser substitutdos no prazo
de 15 (quinze) dias, a contar da notifica¢@o da contratada, as suas custas. sem picejuizo da aplicagio
das penalidades.

Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebimento provisério, apds a verificagdo da qualidade ¢ quantidade do material ¢ consequente
accitagdo mediante termo circunstanciado.

Na hipotese de a verificagdo a que se refere ¢ subitem anterior nao ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-sc-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do praze.
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O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade

contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta excecugdo do contrato

V -MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

=

A execugdo deve ser efetuada imediatamente apos o recebimento a Ordem de Servigo, A
forma de execucgao dos servigos sera mensal, ¢ de acordo com a necessidade desta adniinisiragio
publica.

Os servigos deverao ser executados na sede da empresa (a distincia) ¢ no municipio de
Allanga do Tocantins - TO. dentro do periodo estabelecido no  cronoprama  1isico
financeiro/desembolso ¢ de acordo com o local, quantidades ¢ especificagdes téenicas contidos 1o
Termo de Referéncia, sendo que a inobservancia destas condigdes implicard na recusa sem que

caiba qualquer tipo de reclamagao por parte da inadimplente.

VI-MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
VILI CONTRATADA

Executar o servi¢o conforme especificagdes definidas no presente Termo de Referéneia
nao podendo nunca ser inferior a esta;

Manter, durante toda a exccucdo do contrato, compatibilidade com as obrigagoces por cle
assumidas, todas as condigocs de habilitagdo ¢ qualificagdo exigidas:

Responder, dirctamente, por quaisquer perdas. danos ou prejuizos que VICIemn i Causar 4o
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua agdo ou omissdo, dolosa ou culposa. na
execugdo do Contrato, independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver
sujeita;

Responsabilizar-se por todos ¢ quaisquer onus ¢ encargos decorrentes da legislagdo fiscul
(IFederal. listadual ¢ Municipal) e da legislagdo social, previdenciaria. trabalhista ¢ comercial,
decorrentes da excecugao da prestagdo dos servigos:

Responsabilizar-se pelos vicios ¢ danos decorrentes do objeto. de acordo com os artigos
12,13 ¢ 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078. de 1990):

Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo o de

Referéneia, o objeto que seja reprovado no recebimento;
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Comunicar a Contratante. no prazo méaximo de 24 (vinte ¢ quatro) horas que antecede
data da entrega. os motivos que impossibiliteim o cumprimento do prazo previsto. com a devida
COMprovagao;

Prestar todos os esclarccimentos que lhe forem solicitados pela Secretarial Municipal de
Assisténcia Social de Alianga do Tecantins - TO;

Néo transferir a terceiros. total ou parcial. o fornecimento do material sea o nrévia
expressa anuéneta da CONTRATANTE:

Atender prontamente quaisquer orientagdes ¢ exigéneias dos Fiscais dos Contalos merentes
d execugdo do objeto contratual;

Reparar quaisquer danos dirctamente causados a CONTRATANTE ou a terceiros. por
culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréneia da presente
relacdo contratual, ndo excluinde ou reduzindo essa responsabilidade da fiscalizacio ou o
acompanhamento da exccugdo do objeto pela CONTRATANTLE;

Manter, durante toda a exccugdo do Contrato, em cormpatibilidade com as obrigagoes por
cle assumidas, todas as condi¢des de habilitag@o ¢ qualilicagio exigidas na licitagdo

Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos irabalhistas, previdenciarios,

fiscals, comerciais, taxas, fretes. seguros, deslocamento de pessoal. prestagdo de garantia

quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugdo do contrato:

VLI CONTRATANTL

Efetuar o pagamento apds a entrega dos objetos discriminados neste TR ¢ emissio de nota
fiscal. O Documento Iiscal devera vir acompanhade de comprovante de regularidade junto as
I'‘azendas I'ederal, Listadual ¢ Municipal, mediante Certiddes atualizadas.

Receber o objete no prazo cstabelecido neste, desde que cumpridas todas as formalidades
¢ exigéncias do contrato ¢ do objeto contratado, podendo rejeitar no todo ou em parte os materiais
fornecidos em desacordo;

FFiscalizar a execugao do contrato;

Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes ou qualquer irregularidade
encontrada na prestagao dos servigos;

Dar a Contratada as condig¢des necessdrias a regular exccugio do Contrato;

Fundo Municipat Jde Assist. Social, End. Rua Sabino da Silveira, s’ CEP: 77.435-000, Fone
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Comunicar a Contratada. por escrito, sobre imperfeigoes. falhas ou irrcgulandades
verificadas na prestacdo dos servigos exceutados. para que seja substituido:

Prestar as informag¢des ¢ os esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela
CONTRATADA:

Comunicar a CONTRATADA, por cscrito ¢ tempestivamente, qualquer mudang:
Administragdo ¢ endercgo, bemn como, qualquer ocorréncia relacionada a execucgdo do servig
VII - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

A medi¢do dos servigos sera conforme a solicitagdo expedida pelo setor competente ¢ o
pagamento sera na cxata medida do servigo efetivamente cexccutado ¢ recebido detinitivo,
malerializado no atesto de recebimento pelo responsavel, no prazo de 05 (cinco) dias
VI - CRITERIO DE ACEITACAO DA PROPOSTA

O critério utilizado para scle¢do do forneccdor for o de menor prego global entre as
propostas apresentadas, sobressaindo a mais vantajosa para a administragdo respettando o
principio da isonomia ¢ atendimento aos requisitos basicos minimos obrigatorios para habilitagdo
IX - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor estimado teve como base com o praticado no ambito da Administragdo Publica.
proposta estd de acordo com a tabela do Sindicato das Empresas de Servigos Contabeis ¢ das
limpresas de Assessoramento, Pericias, Informagdes ¢ Pesquisas do Iistado do focantins -
SESCAP/TO.
No SICAP-1.CO. foi encontrado atas vigentes nas cidades vizinhas. de Santa Rita do Tocantins .
Brejinho de Nazare-TO. com os valores compativel ¢ superiores ue sdo pagos pelo seivigu ao
Fundo Municipal de Assisténela Social ¢ no site do portal nacional de contratagdo ndo fol
encontrado nenhum resultado do objeto solicitado.
X - RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR E PRECK

0

Lim cumprimente ao Art. 75, inciso 1, ¢/c § 3° da lei 14133/21, da escolha do fornecedor

embora a cmpresa. SICOM CONTABILIDADE LTDA, mscrito no CNPJ sob o w’

14.994.042/000108, situada na rua n® 311, Rua Zulmira Lustosa Cabral, CEP: 77.404.040. 1enha
oferecido o prego, no valor total de R$ 4700,00 (Quatro mil ¢ Setecentos reais), ocorrerd com 4

publica¢do da dispensa pela licitagdo.

XI- PREVISAOQ NO PLANO ANUAL DE CONTRATACAO
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O presente servigo esta previsto no Plano Anual de Contratagdes. A contratagdo alinha-se
com o planejamento de agdes voltadas ao Plano Municipal de Assisténeia Social, além de a despesa
ter adequagd@o or¢amentaria ¢ financeira com a Lei Or¢amentaria Anual ¢ compatibilidade com a
L.ei de Diretrizes Orgamentdrias ¢ foram observadas, previamente, todas as preserigdes constantes
do art. 16, inciso 1 ¢ I, e § 1° incisos I ¢ II da Lei Complementar n® 101, de 04/05/2000 (Let de
Responsabilidade Fiscal) ¢ o art. 72, inciso IV da Lei n® 14.133/21.
XII - ADEQUACAO ORCAMENTARIA
A contratagdo lem adequagdo orgamentdria ¢ financeira com a Lei Orcamentaria Moual ¢
compatibilidade com o Plano Plurianual ¢ com a Lei de Diretrizes Orgamentarias, de acordo com
art. 16, inciso 11, da Ler complementar n® 101/2000.
As despesas decorrentes do presente, ocorrerdo a conta da Dotagdo  Orgamentdria.
Llemento de Despesa ¢ onte de Recurso. descrita a seguir:
Dotagdo Or¢amentaria: 05.0307.08.244.0011.2037. ELEMENTO 33903900000000060 -
FONTE: 1500.0000.600000- Recursos Proprios, FICHA:215

RESPONSAVEL:
Alianca do Tocantins. 10 de margo de 2023.

APROVACAOQ:
Rosan% : drwucs Guimaries
=)
Sccretaria de Assisténcia Social
Ordenadora de despesas
Fundo Muiicipal de sssist. Social End. Rua Sabino da Silveira, s n® EP 77435000, Fone 063 3377-115¢
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