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TERMO DE REFERENCIA
I- DO OBJETO

Este Termo de Referéncia tem por finalidade Contratagdo de empresa especializada
Prestacdo de servigos de Assessoria de Comunicagdo, cobertura fotografica de eventos em geral
e criagdo de arte para material gréafico, criagdo de conteudo para midia social, Elaboragdo de
material grafico para confec¢do de material informativo (banners, flyers, panfletos, camisetas,
acessorios etc.), Edicdo de video, produgéo de entrevistas / documentarios / pronunciamentos /
imagens aéreas e coberturas em video em geral para o Fundo Municipal de Educagdo, Escola

Municipal Duque de Caxias e Centro Municipal de Educagdo Infantil.
II - DA JUSTIFICATIVA

A Secretaria Municipal de Educacdo de Alianga do Tocantins, € responsavel por varios
eventos a serem realizados no ambito municipal e estes servigos serdo necessarios para
acompanhamento das atividades pedagogicas ao decorrer das aulas sob organizagfio das escolas
do municipio. A contratagdo visa atender as demandas das agdes e demais eventos sob

organizagdo da secretaria e escolas sob jurisdi¢do da secretaria.

A assessoria a ser contratada fara um trabalho integrado com a SME para que a
populagdo tenha conhecimento acerca dos servicos oferecidos e prestados nas unidades

escolares, tornando-os referéncia regional no atendimento da Educa¢@o do Municipio.

O conjunto de atividades s@o necessarias para melhor execugdo das atividades e garanti

a qualidade das agdes a serem executadas no decorrer do ano de 2024.

03 — DA DESCRICAO.

Item

Valor Valor

Quant. | Unid. Descri¢oes dos Servigos unitirio| Total

01

Contratacdo de empresa especializada Prestagdo de servigos de
Assessoria de Comunicagdo, cobertura fotografica de eventos RS: RS:
I mMESeS | em ge,ral e criac;ﬁlo _de arte para materi~al grafico, griacép de 3.000,00 | 33.000,00
conteudo para midia social, Elaborag@o de material grafico
para confeccdo de material informativo (banners, flyers,
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panfletos, camisetas, acessorios etc.), Edi¢do de video,
producdo de entrevistas / documentarios / pronunciamentos /
imagens aéreas e coberturas em video em geral

Prego Total: trinta e trés mil reais.

lll - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

Foi realizada pesquisa por meio de consulta no painel de pregos do governo federal e
SICAP LCO e foram feitas consultadas a midias especializadas em sitios eletronicos para o
objeto da contratagdo ¢ utilizou-se ainda a cotagdo dirctamente com os fornecedores através de

formulario préprio incluso no processo.

No PORTAL NACIONAL DE CONTRATACOES PUBLICAS também foi encontrado
contratos vigentes da aquisi¢do do objeto desta contratagdo, DISPENSA 006/2024 PROCESSO
N° 006/2024, CONTRATO 006/2024, Prefeitura de RitapolissMG (anexo) e demais prints

também comprobatdrios em anexo.

O prestador de servigos possui contrato vigente semelhante aos servigos que serd
executado, CONTRATO N°033/2023-ADM (anexo) com Municipio de Alian¢a do Tocantins,
entretanto, 0 mesmo prestara maior nimero servigos, € com equipamentos de ultima geragdo,
justificando o valor da prestagdo de servigos, materiais utilizados nas produgdes a partir da data
da aquisi¢do do objeto mencionado, € composta por equipamentos atualizados como; Camera
Canon 70D; filmadora Canon SI3/ Conjunto de Lentes 85mm, 18-55mm, 50mm, 25mm, 75-
300mm, Camera Action Insta 360 xOne2, Guimbal, Drone Mavic Mini 2, equipamento de Audio

duplo lapela, softwares de edi¢do pagos e autenticados via Windows e Apple.
IV — REQUISITOS DA CONTRATACAO )/

[ - DA GARANTIA DO PRODUTO

A garantia consiste na prestagdo pela empresa, de todas as obrigagdes previstas na Lei n°.

8.078 de 11/09/1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor e alteragdes subsequentes.

II- DA PRESTACAO DO SERVICO
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Fica a contratada na obrigagdo de manter, durante toda a execu¢do do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, toda as condigdes de habilitagdo e

qualificagd@o exigidas na licitagdo.

Cumprir fielmente o objeto do presente instrumento, seguindo a legislagdo vigente,
inclusive as instrugdes normativas do TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO -TCE
dentro dos prazos pré-estabelecidas, atendendo prontamente a todas as consultas e

solicitagdes, prioritariamente aos demais compromissos profissionais.

Executar os servigos dentro dos padrdes de qualidade e normas vigentes dentro dos

prazos estabelecidos pelos orgéos de fiscalizagdes.

A contratada sera responsavel pela contratagdo, manuseio, fotos, video e equipamentos
auxiliares necessarios, edicdo e conversdo dos videos (mesa de corte, cabos, tripés,
suportes, etc), devendo funciondrio da Empresa contratada estar presente no orgao

solicitado.
Criagéo de arte para material grafico, criagdo de contetdo para midia social.

Responder por todos os onus referentes aos servigos ora contratados, como também 0s
encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais, que venham a incidir sobre o

presente contrato

V - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

[- ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

O recebimento dos servigos esta condicionado a conferéncia, avaliagdes qualitativas e

aceitacdo final, obrigando-se o fornecedor a reparar e corrigir os eventuais vicios, defeitos ou

incorregdes porventura detectados, na Lei n® 14.133/21 e no Cddigo de Defesa do Consumidor,

em tudo o que couber.

A contratante, observado o prazo de execugdo, emitirda o Termo de Recebimento apos

verificacdo quanto sua conformidade com as especificagdes técnicas contidas no Termo de

Referéncia e com a proposta da empresa contratada.
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Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referénceia ¢ na proposta, devendo ser substituidos, a

contar da notificag@o da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplica¢@o das penalidades.

O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos

resultantes da incorreta execuc¢do do contrato.
I - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Executar os servicos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer mado de obra, materiais € equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade especificadas neste Termo de Referéncia e em sua

proposta;

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou

incorregdes resultantes da execug@o ou dos materiais empregados;
Manter o empregado nos horarios predeterminados pela Administragio;

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos béasicos dos servigos a serem

executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de

crachd, além de prové-los com os Equipamentos de Proteg@o Individual - EPI, quando for o caso;

Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que

adentrardo o o0rgdo para a execugdo do servigo;

Atender as solicitagdes da Contratante quanto a substituigdo dos empregados alocados, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das

obrigacdes relativas a execugdo do servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia/”

\
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Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da

Administraggo;

Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a
ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante

toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao.

Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do

menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes

assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do

contrato;

Responder, diretamente, por quaisquer perdas, danos ou prejuizos que vierem a causar ao
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua agdo ou omissdo, dolosa ou culposa, na
execugdo do Contrato, independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que

estiver sujeita;

Responsabilizar-se por todos e quaisquer 6nus e encargos decorrentes da legislagdo fiscal
(Federal, Estadual e Municipal) e da legislagdo social, previdenciaria, trabalhista e comercial,

decorrentes da execugdo da prestagdo dos servicos;

Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida

comprovagao,

Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Secretaria Municipal

Educacdo de Alianca do Tocantins - TO;
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Nao transferir a terceiros, total ou parcial, o fornecimento do servigo sem a prévia e

expressa anuéneia da CONTRATANTE,

Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias dos Fiscais dos Contatos

inerentes a execucao do objeto contratual;

Reparar quaisquer danos diretamente causados a CONTRATANTE ou a terceiros, por
culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da
presente relagdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade da fiscalizagdo ou

o acompanhamento da execug@o do objeto pela CONTRATANTE;

Manter, durante toda a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por

ele assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas;

Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e

quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugio do contrato;
III - DAS OBRIGAC()ES DO CONTRATANTE
Acompanhar, fiscalizar e avaliar a execugdo deste credenciamento;

Expedir solicitagdes de fornecimento dos produtos conforme o presente termo de

referéncia;
Efetuar o pagamento da forma como pactuado.
VI MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

I- DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado mensalmente, no prazo de até 10 (dez) dias, subsequentes a
apresentagdo da Nota Fiscal acompanhada das respectivas autoriza¢des e das Certiddo Negativa

de Débitos relativos aos tributos federais e a Divida Ativa da Unifo; Certiddo Negativa de
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Trabalhistas; Certificado de regularidade de situag@o perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS); Certiddo de regularidade de tributos estadual, e, Certiddo de regularidade de

tributos municipal, por transferéncia ou depdsito bancario.

FME ALIANCA-TO
1I- DA FISCALIZACAO FlsN°_.39 AL

A fiscalizagdo e acompanhamento da execucdo do fornecimento serdo efetuados pelo
servidor denominada fiscal de contrato, a Catya Lima de Souza, inscrito na portaria n® 24/2022,
que registrara todas as ocorréncias e deficiéncias em relatorio, cuja copia serd encaminhada a
CONTRATADA, objetivando a imediata correg@o das irregularidades apontadas, e adotando as
providencias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto na

Lei 14.133/21.

A omissdo, total ou parcial, da fiscalizagdo ndo eximird o fornecedor da integral

responsabilidade pelos encargos ou servigos que sdo de sua competéncia.

Ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou inadimpléncia por parte da
contratada, os titulares da fiscaliza¢do deverdo, de imediato, comunicar por escrito ao 6rgdo de
administragdo do contratante, que tomarad as providéncias para que se apliquem as sangdes
previstas na lei, no Edital, Termo de Referéncia e na Minuta de Contrato, sob pena de

responsabilidade solidéria pelos danos causados por sua omissao.
II-DA VIGENCIA C%(

A presente contratagdo tera vigéncia a partir sua assinatura até 31/12/2024, podendo ser
prorrogado na forma da Lei, ou rescindido antes do prazo, desde que ndo observadas as normas

deste contrato e as exigéncias legais relacionadas, ndo gerando nephum Onus para a

CONTRATANTE.

VII - DAS DOTACOES/ELEMENTOS DE DESPESAS E FONT CURSOS:

A contratagdo tem adequagdo orgamentaria e financeira com a Lei Orcamentaria Anual e

compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Or¢amentérias.
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As despesas decorrentes da presente solicitagdo correrdio a conta da Dotaglo

Orgamentaria, Elemento de Despesa ¢ Fonte de Recurso, descrita a seguir:

DOTACAO: 06.0018.12.361.0018.2015— Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica —
DESPESA: 339039 — FONTE: 1.500.1001.000000 — RECURSOS PROPRIO —-EDUCACADO,
FICHA: 266.

RESPONSAVEL PELA ELABORACAO:
Alianga do Tocantins - TO, 18 de janeiro de 2024.

{/;4n(/f{"310 %///’J /k)éffé’)(

Andresco Alves Martins

APROVADO:

Alianga do Tocantins - TO, J& I/ o/ I a2,

=Y

b 557 (@)
Raimundo Nonato Rodrigues de Souza
Secretario Municipal de Educagdo
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