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TERMO DE REFERENCIA

1.   OBJET0

Contratacfro  de  empresa  para prestac5o  de  servieos  de  manutencao,  preventiva  e

corretiva  em  computadores,  notebooks,  impressoras  e  servidores,  incluindo  instalagao  e

desinstalag5o  de  perifericos,  atualizagao  e  manutengao  de  softwares,  manutengao  de  rede

intema, para a Prefeitura Municipal de Alianea do Tocantins -TO.

2.   ESPECIFICAC6ES    D0    0BJETO    E    ESTIMATIVA    D0    VALOR    DA

CONTRATACAO

ITEM DESCRICAO UND QUANT.OuSES) MEDIA SORATOTAL

1

Contratagao     de     empresaparaprestaeaodeservigosdemanutencao,preventivaecorretivaemcomputadores,notebooks,impressoraseservidores,incluindoinstalagaoedesinstala¢aodeperifericosparaomunicipio.

1 12 R$  1.750,00 R$ 21.000,00

TOTAL: R$ 21.000,00

A natureza do objeto a ser contratado 6 comum, mos termos da Lei 14.133/2021.

3.   FUNI)AMENTACAO DA CONTRATACAO

Se  faz  necessino  para  a  melhoria  do  desempenho  das  atividades  operacionais  da
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finalidade estabelecer condic6es para melhorar o desempenho da Gestao Pdblica Municipal de

Alianca  -  TO,  para  adequacao  desta  Instituigao  Municipal  as  atuais  exigencias  impostas,

notadamente no tocante ao planejamento,  que exigem uso dos  sistemas de informatica, que

tenha compet6ncia para analisar exigencias  impostas pelo 6rgfro fiscalizador em Controle e

Auditoria do Tribunal de Contas do Estado do Tocantins.

Dessa  forma,  em  respeito  ao  principio  da publicidade  dos  atos administrativos, bern

como para reverberar a trausparencia dos atos municipais, tendo como pilares fundamentais a

legalidade,  a  celeridade  e  a  otimizapao  dos recursos ptiblicos,  se  faz necessaria a presente

contratapao  para  dar  continuidade  as  publicag5es  de  atos  oficiais  e  demais  materias  de

interesse da Prefeitura Municipal de Alianea do Tocantins.

4.   DESCRICA0 DA SOLUCA0 COMO UM TODO

Foi realizada pesquisa por meio de consulta no painel de pregos do govemo federal e

SICAP  LCO  e  consultadas  a  midias  especializadas  e  sitios  eletr6nicos  para  o  objeto  da

contratapao   e   utilizou-se   ainda   a  cotapfro   diretamente  com  os  fomecedores  atraves  de

formulario pr6prio incluso no processo.

Considerando que disp6e o Art. 75, inciso 11 da lei Especial n. 14.133/21, preve dispensa de

licitag5o para contratacao  que  envolva valores  inferiores  a R$  59.906,02  (cinquenta e move

mil novecentos e seis reais e dois centavos), no caso de outros servigos e compras; Esse limite

previsto,  ja  houve  atualizagao  pelo  DECRETO  Federal  11.871/2023,  que  trata  dos  novos

valores   de   cotap6es/dispensas   de   licitap6es   pdblicas  para  2023   ben  como  para  outras

modalidades.

Analisando  as  solug6es  apresentadas,   evidenciou  que  a  solucao  mais  viavel  6  a

aquisieao atrav6s de dispensa de licitagao, por apresentar urn valor inferior ao disposto na Lei

n° 14.133/21, conforme demonstrado mos mapas (media e menor prego).

5.   REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 DA GARANTIA DO PRODUTO
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A garantia consiste na prestacao pela empresa, de todas as obrigae6es previstas na Lei

n°. 8.078, de 11/09/1990 -C6digo de Defesa do Consunidor -e alterag5es subsequentes.

6.   HNTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

Poderao  participar  deste  processo  de  contratagao  empresas  do  ramo  de  atividade

relacionada ao objeto com atestado de CAPACIDADE TECNICA, que nao possuam registro

de  sangao  que  impeca  sua  contratagao,  bern como  estejam  devidamente  regulares  com  as

Fazendas Ptiblicas Municipal, Estadual e Federal, com o FGTS e com a Justica do Trabalho;

0 prazo para prestacao de servieo sera imediata, logo ap6s o recebimento da Ordem de

Servigos, expedida pelo setor competente. 0 prazo estabelecido acima podera ser prorrogado

por   solicitapao   escrita   e  justificada,   formulada  antes  de  findo  o  prazo  estabelecido,  e

formalmente aceito pela Autoridade Competente.

A  ativaeao  e  configuragao  do  Website,  avaliap6es  qualitativas  e  aceitaeao  final,

obrigando-se  o  fomecedor  a  reparar  e  corrigir  os eventuais vicios,  defeitos  ou incorrec6es

porventura detectados, na Lei n°  14.133/21  e no c6digo de Defesa do Consumidor, em tudo o

que couber.

0 prazo para execueao, ativacao e configurapao do website sera imediato, para efeito de

posterior  verificapao  de  sua  conformidade  com  as  especificap6es  constantes  no  Termo  de

Refer6ncia e na proposta.

0  ben  podefa  ser  rejeitado,  no  todo  ou  em  parte,  qunndo  em desacordo  com  as

especificac6es constantes no Termo de Referfencia e na proposta, devendo ser substituidos no

prazo de  15 (quinze) dias, a contar da notificagao da contratada, as suas custas, sem prejuizo

da aplicapao das penalidades.

A empresa vencedora tefa o periodo de vigencia do contrato dentro do limite previsto

no  termo  de  referencia  e  edital,  conforme  a  necessidade  para  prestagao  do  servieo  de

Tecnologia e Informag5o Municipio em questao.

0 prazo para execucao, ativapfo e configurap5o do website, contados do recebimento

provis6rio,  ap6s  a verificaeao  da qualidade  e quantidade e consequente aceitapao mediante

termo circunstanciado.
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Na  hip6tese  de  a  verificacao  a  que  se  refere  o  subitem  anterior nao  ser  procedida

dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo

no dia do esgotamento do prazo.

A  prestapao  de  servico  do objeto nao exclui a responsabilidade  da contratada pelos

prejuizos resultantes da incorreta execueao do contrato.

7.   MODELO DE EXECUCAO D0 0BJETO

7.1. 0 prazo para execucao,  ativapao e configuraefro  do website sera imediato,  logo ap6s o

recebimento da Ordem de Servicos, expedida pelo setor competente.

7.2. No horario de expediente, de segunda a sexta-feira das 08:00 as 14:00 horas.  Devera ser

executado os servigos bern como qualquer outro relacionado a prestapao de servico 6 de total

responsabilidade da CONTRATADA;

7.3.  0  servico  devera  ser  prestado  intacto,  sem  avarias  ou  falhas  de  qualquer  natureza,

juntamente com a Nota Fiscal.

8.   GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

8.1.  0  contrato  deverd  ser  executado  fielmente  pelas  partes,  de  acordo  com  as  clausulas

aveneadas   e   as   normas   da   Lei   no    14.133,   de   2021,   e   cada  parte   respondefa  pelas

consequ6ncias de sua inexecugao total ou parcial;

8.2.  As  comunicag5es  entre  o  6rgao  ou  entidade e a contratada devem ser realizadas por

escrito  sempre que o ato  exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletr6nica

para esse fin;

8.3.   0   6rgao   ou   entidade   podera  convocar  representante   da  empresa  para  adoeao  de

providencias que devam ser cumpridas de imediato;

8.4. A execugao do contrato devefa ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato;

8.5.  0  fiscal  do  contrato  acompanhara  a  execucao  do  contrato, para que sejam cumpridas

todas as condig6es estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para

administrag5o;
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8.6.   0   fiscal   do  contrato   anotara  no  hist6rico  de  gerenciamento  do  contrato  todas  as

ocorrencias relacionadas a execucao do contrato, com a descrigao do que for necessino para a

regulariza€ao das faltas ou dos defeitos observados;

8.7.   Identificada   qualquer   inexatidao   ou   irregularidade,   o   fiscal   do   contrato   emitira

notificap6es para a corregao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao;

8.8. 0 fiscal do contrato infomara ao Secretato Municipal de , em tempo habil, a situapao

que  demandar  decisfro  ou  adoeao  de  medidas  que  ultrapassem  sua competencia,  para  que

adote as medidas necessinas e saneadoras, se for o caso;

8.9. 0 fiscal do contrato comunicari ao Secretario Municipal Administracao, Planejamento,

Gestao  e Orgamento,  em tempo habil,  o t6rmino  do contrato sob sua responsabilidade, com

vistas a tempestiva renovapao ou a prorrogapao contratual;

8.10.  Caso  ocorram descumprimento das obrigap5es contratuais, o fiscal do contrato atuara

tempestivamente    na    solucao    do    problema,   reportando   ao   Secretalo   Municipal   de

Administracao,  Planejamento,  Gesfao e Ongamento, para que tome as providencias cabiveis,

quando ultrapassar a sua competencia;

8.11. 0 Secretario Municipal de Administrapao, Planejamento, Gesfao e Orcamento, tomara

provid6ncias   para a formalizag5o  de processo administrativo de responsabilizagao para fins

de  aplicagao  de  sanc6es,  a   ser conduzido pela comissao  de  que trata  o  art.  158  da Lei no

14.133, de 2021, ou pelo setor com competencia para tal, conforine o caso;

8.12.  0  fiscal  do  contrato  deveri  enviar  a  documentagao  para  o  controle  intemo  para  a

formalizacao  dos  procedimentos  de  liquidagfro  e  pagamento,  no  valor  dimensionado  pela

fiscalizagao mos termos do contrato.

9.    CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Sera indicada a retengao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,

sem  prejuizo das sang6es cabiveis, caso se constate que a Contratada:

Nao produzir os resultados acordados,

Deixar  de  executar,  ou  nao  executar  com  a  qualidade  minima  exigida  as  atividades
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fiscal,  mediante  relat6rios  de  servicos  executados,  quando  verificado  o  cumprimento  das

exig6ncias de  carater t6cnico e administrativo;

0 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas

expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorreg6es

resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacao de servicos ate que

sejam sanadas todas as eventuais pend6ncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento

Provis6rio.

Os  servieos  sefao recebidos definitivamente no prazo  de 30  (trinta) dias,  contados do

recebimento provis6rio pelo  fiscal de contrato, ap6s a verificapao da qualidade e quantidade

do  servigo  e  consequente  aceitagao  mediante  relat6rio  detalhado,  obedecendo os  seguintes

procedimentos:

0  fiscal  de contrato  comunicara a empresa para que emita a Nota Fiscal, com o valor

constante no contrato, acompanhadas pelas certid6es com datas vigentes;

Nenhum prazo de recebimento ocorrefa enquanto pendente a solucao, pelo contratado, de

inconsistencias verificadas na execugao do objeto ou no instrunento de cobranga;

0 recebimento provis6rio ou definitivo nfro excluiri a responsabilidade civil pela solidez

e pela seguranga do servico nem a respousabilidade 6tico-profissional pela perfeita execucao

do contrato;

0 pagamento sera efetuado no prazo m5ximo de ate dez dias uteis, contados da fmalizaeao

da liquidagao da despesa;

0 pagamento sera realizado atrav6s de ordem bancdria, para cr6dito em banco, agencia e

contacorrente indicados pelo contratado.

0 pagamento sera realizado atrav6s de ordem bancaria, para cr6dito em banco, agencia e

conta  corrente  indicados  pelo  contratado.  0 pagamento  sera efetuado  30 (dias) do produto

efetivamente  entregue  e  recebido  definitivo,  materializado  no  atesto  de  recebimento  pelo

responsavel, no prazo de 05 (cinco) dias.

10. DOCUMENTOS PARA HABILITACAO

10.I. Habilitacao fiscal, social e trabalhista
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10.2.  As  habilitag6es  fiscal,  social  e  trabalhista  serao  aferidas  mediante  a verificaeao  dos

seguintes requisitos:

I   A inscrigao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa

Juridica (CNPJ) ;

I  A inscrigao no cadastro de contribuintes  estadunl e/ou municipal, se houver, relativo

ao domicilio ou sede da contratada, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel

com o objeto contratual;

I   A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou

sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

I  A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento

dos encargos sociais institufdos por lei;

I    A regularidade perante a Justiga do Trabalho;

I  0 cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituieao Federal.

11. FORMAS E CRITERIOS DE SELECA0 DO FORNECEDOR

A  empresa  sera  selecionada  por  meio  da  realizacao  de  procedimento  Dispensa  de

Licitagao,  com   adogao do  crit6rio de julgamento pelo menor preeo global.   Nao sera aceito

proposta com valor unifario  ou global superior ao estimado  ou com precos manifestamente

inexequiveis ou acima do orgamento estimado para a contratagao.

0 fomecedor deve ser escolhido em ramo pertinente ao objeto demandado, e apresentar

toda a documentagao referente a habilitagao juridica,  regularidade fiscal  e trabalhista. Deve

ofertar o menor preco/qualidade dentre as propostas,  assim buscando uma economia para a

administrapao.  0 prego deve  ser o praticado no mercado e a proposta 6 a mais vantajosa a

Administragao Ptiblica local.

12. CONTRATADA

12.1.  A Contratada obriga-se a:

12.2. Inspecionar pessoalmente a execucao dos servicos;

12.3. Fiscalizagao todas as etapas da referida obra;
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12.4. Manter contato regular como preposto/representante da contratada, com vistas a permitir

o fiel cumprimento do contrato;

12.5. Realizar todos os trabalhos inerentes a fiscalizagao da obra;

12.6. Analisar e aprovar partes, etapas ou a totalidade dos servieos executados, em obediencia

ao  previsto no DFD e demais documentagao pertinente;

12.7. Atestar a qualidade do servieo fomecido e do material aplicado;

12.8.  Apresentar  no  Relat6rio  de  Acompanhamento  urn  hist6rico  das  ocorrencias  e  dos

atendimentos relacionados aos transtomos causados pela obra;

12.9.   Executa   a   prestapao   de   servieos   do   objeto   em   perfeitas   condig6es,   conforme

especificag6es, prazo e local constantes no Termo de Referfencia, acompanhado da nota fiscal.

12.10. Manter, durante toda a execueao do contrato, compatibilidade com as obrigag6es por

ele assumidas, todas as condig6es de habilitapao e qualificagao exigidas;

12.11. Responder, diretamente, por quaisquer perdas, danos ou prejuizos que vierem a causar

ao  CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua acao ou omissao, dolosa ou culposa,

na  execngao  do  Contrato,  independentemente  de outras  cominag6es contratuais  ou legais  a

que estiver sujeita;

12.12.  Responsabilizar-se  por  todos  e  quaisquer  Onus  e  encargos  decorrentes  da legislacao

fiscal  (Federal,  Estadual  e  Municipal)  e  da  legislac5o  social,  previdenciala,  trabalhista  e

comercial, decorrentes da execucao do fomecimento dos bens;

12.13.  0  objeto  deve  estar  acompanhado  do  manual  do  usuario,  com  uma  versao  em

portugues e da relaeao da rede de assist6ncia tecnica autorizada;

12.14.  Responsabilizar-se  pelos  vicios  e  danos  decorrentes  do  objeto,  de  acordo  com  os

artigos 12,13 e 17 a 27, do C6digo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

12.15.  Substituir,  reparar  ou  corrigir,  as  suas  expensas,  no  prazo  fixado  neste  Termo  de

Referencia, o objeto com avarias ou defeitos;

- ±-4:
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12.16. Comunicar a Contratante, no prazo mckimo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a

data  de  prestagao  de  servigos,  os  motivos  que  impossibilitem  o  cumprimento  do  prazo

previsto, com a devida comprovagao;

13. OBRIGACOES D0 CONTRATANTE

13.1. A Contratante obriga-se a:

13.2.   Proporcionar  todas   as   facilidades  para  que   a   Contratada  possa   desempenhar  os

compromissos assumidos do Contrato;

13.3.  Acompanhar  e  fiscalizar  o  cuniprimento  das  obrigag6es  da  contratada,  atrav6s  do

servidor  especialmente designado;

13.4. Efetuar pagamento no prazo devido.

13.5. Efetuar o pagamento ap6s a entrega dos objetos discriminados neste e emissao de nota

fiscal. 0 Documento Fiscal devera vir acompanhado de comprovante de regularidade junto as

Fazendas Federal, Estadual e Municipal, mediante Certid6es atualizadas.

13.6.   Receber   o   objeto   no   prazo   estabelecido   neste,   desde   que   cumpridas   todas   as

formalidades e exigencias do contrato e do objeto contratado, podendo rejeitar no todo ou em

parte os materiais fomecidos em desacordo;

13.7.  Comunicar  a  Contratada,  por  escrito,  sobre  imperfeig6es,  falhas  ou  irregularidades

verificadas no objeto fomecido, para que seja substituido;

14. INFRACOES E SANC6ES ADMINISTRATIVAS

A contratada sera responsabilizada administrativamente pelas infrae6es e sang6es previstas

nos termos da Lei  14.133/2021.

15. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

0  pagamento  sera  efetuado  30  (dias)  do  produto  efetivamente  entregue  e recebido

definitivo, materializado no  atesto de recebimento pelo responsavel,  no prazo de 05 (cinco)

dias.

16. ESTIMATIVA D0 VALOR DA CONTRATACAO `==
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0 valor estimado teve como base a pesquisa de precos de mercado realizada atrav6s de

formulalo pr6prio, obtendo a media total de: R$21.000,00 vinte e urn mil reais).

17. FORMAS E CRITERIOS DE SELHCAO DO FORNECEDOR

0   fomecedor  deve   ser  escolhido   em  ramo  pertinente   ao   objeto   demandado,   e

apresentar   toda   a   documentacao   referente   a  habilitag5o  juridica,   regularidade   fiscal   e

trabalhista.  Deve ofertar o menor prego/qualidade dentre as propostas, assim buscando uma

economia para a administracao. 0 preco deve ser o praticado no mercado e a proposta a mais

vantajosa a Administrapao Ptlblica local.

18. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A contratagao tern adequapao oreamenthria e financeira com a Lei Orgamentaria Anual

e compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Oxpamenfarias.

As  despesas  decorrentes  do  presente,  ocorrerao  a  conta  da  Dotagao  Orgamenfaria,

Elemento de Despesa e Fonte de Recurso, descrita a seguir:

DOTACAO:  03.0301.04.122.0004.2004  -Outros  Servieos  de  Terceiros  Pessoa  Juridica  -

Despesa: 339039 -Fonte:  1.500.0000.000000 -Recurso Pr6prio, Ficha 45.

Alianga do Tocantins -TO, 22 de janeiro de 2024.


