ESTADO DO TOCANTINS
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALIANCA DO TOCANTINS
ADM: 2021/2024

TERMO DE REFERENCIA

I -OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestagéo de servigos mensais de Assessoria

de Comunicacdo, cobertura fotografica de eventos em geral e criacdo de arte para material

gréfico, e criacdo de contetdo para midia social, para atender a Secretaria de Administragéo,

Planejamento, Gestdo e Orcamento, na elaboracdo de materiais gréaficos para confecgdo de

materiais informativos, como por exemplo: banners, flyers, panfletos, camisetas, acessorios etc,

e edicdo e criacdo de audio visual tais como: fotos, dudios e videos, e manutencao de rede social.

.11
CONTRATACAO

ESPECIFICACOES DO OBJETO E ESTIMATIVA DO VALOR DA

ITEM | DESCRICAO

UND

QUANT.

(meses)

MEDIA

SOMA
TOTAL

1. | Prestacdo de servicos mensal de
Assessoria de cobertura Comunicacéo,
fotografica de eventos em geral e
criacdo de arte para material grafico,
criacdo de conteudo para midia social,
Elaboracdo de material grafico para
confeccdo de material informativo:
banners, flyers, panfletos, camisetas,
acessorios etc. Edicdo e criacdo de

audio visual: fotos, audio e videos e

manutencdo de rede social.

Servigo

12

R$
2.566,67

R$
30.800,00

R$ 30.800,00

A natureza do objeto a ser contratado € comum, nos termos da Lei 14.133/2021.

Il - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
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A Secretaria de Administracdo, Planejamento, Gestdo e Orgcamento necessita de um

profissional qualificado, para atender a demanda por servicos de Assessoria de Comunicagdo
pois torna-se necessario a contratacdo cobertura fotografica de eventos em geral e criacdo de

arte para materiais graficos, e criacao de conteudo para midia social, entre outros.
111 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Foi realizada pesquisa por meio de consulta no painel de precos do Governo Federal e
SICAP LCO e consultadas a midias especializadas e sitios eletrdnicos para o servi¢o da
contratacdo e utilizou-se ainda a cotagdo diretamente com os fornecedores através de formulario

préprio incluso no processo.

Analisando as solugfes apresentadas, evidenciou que a solucdo mais viavel é a
aquisicdo através de dispensa de licitacdo, por apresentar um valor inferior ao disposto na Lei

n°14.133/21, conforme demonstrado nos mapas (média e menor preco).

IV - REQUISITOS DA CONTRATACAO
| - DA GARANTIA DO PRODUTO

A garantia consiste na prestacdo pela empresa, de todas as obrigacdes previstas na Lei

n°. 8.078, de 11/09/1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor - e alteragdes subsequentes.

A empresa fornecedora do servico serd responsavel pela substituicdo, troca ou
reposicdo do servico porventura prestado com defeito, danificado, ou ndo compativel com as
especificagdes do Termo.

Na substituicdo do servico defeituoso, a reposicdo sera por outro com especificaces
técnicas iguais, ou superiores com aprovacgao prévia da Contratante, sem custo adicional para a

Contratante.
II- ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITA(;AO DO OBJETO

O prazo de prestacdo dos servicos é de 15 (quinze) dias, contados da Ordem de
Fornecimento. O prazo estabelecido acima poderd ser prorrogado por solicitacdo escrita e
justificada, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente aceito pela

Autoridade Competente.
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Cabera a unidade demandante a prestacdo de servicos, incumbindo-lhe a declaragédo

do aceito da empresa especializada na prestacdo de servicos mensais de Assessoria de
Comunicacéo, conforme as especificacdes e quantidades do Termo de Referéncia.

Contratacdo de empresa especializada em assessoramento de comunicagédo, cobertura
fotogréfica de eventos em geral e criacdo de arte para materiais gréficos, criacdo de contetido
para midia social, elaboracdo de materiais graficos para confeccdo de materiais informativos,
entre outros, estd condicionado a conferéncia, avaliagdes qualitativas e aceitacdo final,
obrigando-se o fornecedor a reparar e corrigir 0s eventuais vicios, defeitos ou incorrecées
porventura detectados, na Lei n® 14.133/21 e no Cddigo de Defesa do Consumidor, em tudo o

que couber.

Contratacdo de empresa especializada em assessoramento de comunicacdo, seréo
atualizados provisoriamente no prazo de 15 (quinze) dias, para efeito de posterior verificacdo
de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

O servigo podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da

aplicacdo das penalidades.

A empresa especializada em assessoramento de comunicacdo devera executar o
servico definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento provisério, apds
a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo

circunstanciado.

Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando se o0 recebimento definitivo no dia

do esgotamento do prazo.

A prestacdo do servigo provisoria ou definitiva do objeto ndo exclui a responsabilidade

da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

V — MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO



ESTADO DO TOCANTINS
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALIANCA DO TOCANTINS
ADM: 2021/2024

A prestacdo do servico serd mediante a Ordem de Fornecimento, nos locais que a

contratante for realizar eventos, e solicitar a empresa contratada.

As despesas com transporte, fretes, bem como qualquer outro relacionado a entrega do
produto é de total responsabilidade da CONTRATADA,;

O servico devera ser executado intacto, sem avarias ou falhas de qualquer natureza,

juntamente com a Nota Fiscal.

N&o serédo recebidos servicos que ndo estejam de acordo com as especificacOes deste

Termo.
VI - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
VI.I CONTRATADA

Efetuar a execucdo do servico em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo
e local constantes no Termo de Referéncia, acompanhado da nota fiscal, na qual constaréo as

indicacdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

Manter, durante toda a execugédo do contrato, compatibilidade com as obrigac6es por

ele assumidas, todas as condic6es de habilitacdo e qualificacdo exigidas;

Responder, diretamente, por quaisquer perdas, danos ou prejuizos que vierem a causar
ao CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua acdo ou omisséo, dolosa ou culposa, na
execucdo do Contrato, independentemente de outras cominacBes contratuais ou legais a que

estiver sujeita;

Responsabilizar-se por todos e quaisquer dnus e encargos decorrentes da legislacao
fiscal (Federal, Estadual e Municipal) e da legislacdo social, previdenciaria, trabalhista e

comercial, decorrentes da execucdo do fornecimento dos bens;

Contratacdo de empresa especializada em assessoramento de comunicagdo deve estar
acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em portugués e da relacdo da rede de

assisténcia técnica autorizada;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com 0s
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);
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Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de

Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a

devida comprovagéo;
VI.Il CONTRATANTE

Efetuar o pagamento apds a prestacéo dos servicos discriminados neste e emisséo de
nota fiscal. O Documento Fiscal devera vir acompanhado de comprovante de regularidade junto

as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, mediante Certid6es atualizadas.

Receber a prestacdo dos servigos no prazo estabelecido neste, desde que cumpridas
todas as formalidades e exigéncias do contrato e do objeto contratado, podendo rejeitar no todo

ou em parte os materiais fornecidos em desacordo;

Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeic@es, falhas ou irregularidades

verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido;

VIl - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado 30 (trinta) dias do produto efetivamente entregue e
recebido definitivo, materializado no atesto de recebimento pelo responsavel, no prazo de 05

(cinco) dias.
VIII - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor estimado teve como base a pesquisa de precos de mercado realizada através de

formulério préprio, obtendo a média total de: R$ 30.800,00 (trinta mil e oitocentos reais).
IX - FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor deve ser escolhido em ramo pertinente ao servico demandado, e
apresentar toda a documentacdo referente a habilitacdo juridica, regularidade fiscal e

trabalhista. Deve ofertar o0 menor prego/qualidade dentre as propostas, assim buscando uma
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economia para a administracdo. O preco deve ser o praticado no mercado e a proposta a mais

vantajosa a Administracao Publica local.
X - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A contratacdo tem adequacao orcamentaria e financeira com a Lei Orgcamentaria Anual

e compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Or¢camentarias.

As despesas decorrentes do presente, ocorrerdo a conta da Dotacdo Orcamentaria,
Elemento de Despesa e Fonte de Recurso, descrita a seguir:

DOTACAO: 03.0301.04.122.0004.2004 — Outros Servigcos de Terceiros Pessoa
Juridica — Despesa: 339039 — Fonte: 1.500.0000.000000 — Recurso Préprio, Ficha 40.

Alianca do Tocantins — TO, 20 de janeiro de 2023.

RESPONSAVEL:

Deyller Fernandes Silva Araujo
Secretario Municipal da Administracdo Planejamento, Gestdo e Or¢camento



